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	ขั้นตอนการดำเนินการด้านอาชีวอนามัยและความปลอดภัย (OH&S Procedure)
	หมายเลขเอกสาร:

	
	
	OH&S-P06

	
	
	ออกเอกสารเมื่อ:  

	
	เรื่อง : การควบคุมการใช้อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล
	แก้ไขครั้งที่ :   0

	
	
	หน้า : 1 จาก 3







บันทึกการจัดทำ (ฉบับปัจจุบัน)
	กิจกรรม/บุคคล
	ชื่อ-สกุล
	หน่วยงาน/ตำแหน่ง
	ลายเซ็น
	วัน/เดือน/ปี

	ผู้จัดทำ
	
	
	
	

	ผู้ทบทวน
	
	
	
	

	ผู้อนุมัติ
	
	
	
	


บันทึกการประกาศใช้
	ฉบับที
	วัน/เดือน/ปี
	รายละเอียด
	ผู้จัดทำ
	ผู้อนุมัติ

	00
	
	ออกเอกสารฉบับใหม่
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1. วัตถุประสงค์  

1.
เพื่อให้เกิดความมั่นใจว่ามีอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล สำหรับผู้ปฏิบัติงานที่ลักษณะงานหรือพื้นที่ที่ปฏิบัติงานมีความเสี่ยงต่อการเกิดอันตราย 

2.
เพื่อให้มั่นใจว่าอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลได้มาตรฐาน และอยู่ในสภาพที่พร้อมสำหรับการนำมาใช้งาน สามารถป้องกันอันตรายแก่ผู้ปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิผล
2. ขอบข่าย
ขั้นตอนการดำเนินการด้านอาชีวอนามัยและความปลอดภัย  ฉบับนี้ควบคุมการจัดเตรียม การจัดหา การนำไปใช้งาน การดูแลรักษา และการตรวจสอบสภาพซึ่งอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที่ใช้ภายในองค์กร
3. เอกสารอ้างอิง
· คู่มือระบบการจัดการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย
หัวข้อที่ 3.5.6

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง
· แบบฟอร์มการตรวจสอบอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล
5. ขั้นตอนการดำเนินการ
คำจำกัดความ
PPE  Personal Protective Equipment - อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล
รายละเอียดระเบียบการปฏิบัติงาน
1.
การระบุลักษณะกิจกรรม/พื้นที่ ที่ต้องใช้ PPE

1.1
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว) ระบุกิจกรรม/พื้นที่ ที่มีความจำเป็นต้องใช้ PPE พร้อมทั้งกำหนดประเภทของ PPE ที่เหมาะสมกับลักษณะงานและความเสี่ยงที่เกิดขึ้น โดยพิจารณาตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง และความเหมาะสมในการปฏิบัติงาน 
1.2
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว) ดำเนินการฝึกอบรมวิธีการใช้งาน การตรวจสอบความใช้งานได้ของอุปกรณ์และการดูแลรักษา  PPE ให้แก่พนักงาน
2.
การจัดหา PPE

       2.1  ส่วนอาชีวอนามัยและความปลอดภัย กำหนดมาตรฐานในการจัดซื้อ  PPE  แต่  ละประเภท รวมทั้งดำเนินการขอซื้อ ตามที่กำหนดในขั้นตอนการดำเนินการด้านอาชีวอนามัยและความปลอดภัย เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้าง
2.2
 เจ้าหน้าที่ธุรการส่วนอาชีวอนามัยและความปลอดภัย ควบคุมการเบิก-จ่าย PPE ในส่วนที่หน่วยงานรับผิดชอบ และบันทึกจำนวน  PPE ที่ทำการเบิก-จ่าย และคงเหลือ
3.
การควบคุมการใช้ PPE

3.1
หัวหน้างานที่มีการใช้ PPE ควบคุมให้พนักงานใช้ PPE ให้เหมาะสมกับลักษณะงาน 

3.2
 เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว)   จัดทำแผนการตรวจสอบความสมบูรณ์ของ PPE โดยพิจารณาตามความสำคัญของอุปกรณ์แต่ละชนิด และลักษณะการใช้งาน  ในแบบฟอร์มการตรวจสอบอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล  แล้วดำเนินการตรวจสอบความสมบูรณ์ของ PPE ตามแบบฟอร์มการตรวจสอบที่จัดทำขึ้น และบันทึกผลการตรวจสอบเป็นหลักฐาน
4.
การใช้งาน การดูแลรักษา และการตรวจสอบสภาพ PPE

4.1 พนักงานสวมใส่ PPE ให้เหมาะสมกับความเสี่ยงและลักษณะงานที่ปฏิบัติ โดยสวมใส่ PPE อย่างถูกต้องตามวิธีการใช้งาน ดูแลรักษา PPE ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน รวมทั้งตรวจสอบสภาพและความสมบูรณ์ของ PPE ที่ใช้งาน 
4.2
กรณีที PPE ชำรุด เสียหาย เสื่อมสภาพ หรือหมดอายุการใช้งาน ให้แจ้งเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว) หรือหัวหน้างาน เพื่อขอเปลี่ยน/เบิก PPE 
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